I. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM ASMENIUI

1. Turéti aukstajj universitetinj inzinierinj/ teisinj / ekonominj / vieSojo administravimo / verslo

administravimo ar kitos srities aukstajj ar jam prilygintg iSsilavinima.

2. Gerai mokeéti lietuviy kalbg, Zodine ir raSytine forma; kity kalby mokéjimas taip pat yra privalumas.

3. Gerai mokéti angly kalbg (kalbos mokejimo lygis pagal Europass kalby mokéjimo vertinimo

sistemg ne mazesnis nei B1).
4. Gerai zinoti Lietuvos Respublikos teisés aktus ir jais vadovautis.

5. Gerai zinoti CSSPP PP jgyvendinimg reglamentuojan¢ius norminius dokumentus, Strateginio
valdymo metodika, patvirtintg Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2021 m. balandzio 28 d. nutarimu
Nr. 292 ,,Dél Strateginio valdymo metodikos patvirtinimo® ir jos jgyvendinamuosius teisé€s aktus.

6. Gerai zinoti nacionalinius teisé€s aktus reglamentuojancius viesyjy pirkimy proceduras.

7. Turéti ne maziau kaip 2 (dviejy) mety patirtj ES ar nacionaliniy programy ir / ar projekty valdyme.
8. Turéti administraciniy gebéjimy.

9. Savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklg, mokeéti dirbti komandoje.

10. Mokeéti valdyti informacija, ja kaupti, sisteminti, apibendrinti bei rengti iSvadas.

11. Sklandziai déstyti savo mintis rastu ir Zodziu, zinoti ra$tvedybos ir dokumenty rengimo taisykles.

12. Moketi dirbti kompiuteriu (MS Office Pro, Internet).
Il. FUNKCIJOS

1. Vykdyti uzduotis, numatytas CSP padalinio nuostatuose.

2. Bendradarbiauti su kitomis programy jgyvendinime dalyvaujanciomis Lietuvos ministerijomis ir
kitomis institucijomis.

3. Bendradarbiauti su projekty vadovais, Apskaitos ir bendryjy reikaly padalinio darbuotojas projekty
1gyvendinimo klausimais.

4. Rengti procediiras ir dokumentus, susijusius su CSSPP PP jgyvendinimu (paraiSkos teikimu,
vertinimu, ataskaity teikimu ir prieZiiira) ir reguliariai juos atnaujinti.

5. Savo kompetencijos ribose ir esant biitinumui rengti norminiy akty projektus, teikti pastabas kity
institucijy parengty norminiy akty projektams.

6. Teikti konsultacijas, informacija ir bendrauti su CSSPP PP paraisky teikéjais ir projekty
vykdytojais projekty rengimo, projekty eigos ir jgyvendinimo, paraisky teikimo, vertinimo,
paramos sutar¢iy sudarymo, ataskaity teikimo ir iSlaidy apmokéjimo klausimais, organizuoti
seminarus potencialiems paraisky teikéjams, paramos gavéjams ir projekty partneriams.

7. Vadovaujantis CSSPP PP dokumentais vertinti projektus techniniu ir kokybés pozitriu, kaupti ir

sisteminti informacija, susijusia su paraisky vertinimu.
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Administruoti projekty jgyvendinima, vykdyti projekty jgyvendinimo prieziiirg ir stebésena, jy
rezultaty vertinima.

Kontroliuoti ir tikrinti projektus, esant reikalui projekty veiklg tikrinti vietoje.

Kaupti ir sisteminti informacija, susijusig su projekty vertinimu, su projekty bei CSSPP PP
igyvendinimu ir nuolat jg atnaujinti.

Tikrinti projekty vykdytojy pateikiamas ataskaitas ir mokéjimo praSymus, nustatyti, ar visi pateikti
dokumentai atitinka salygas, nustatytas paramos sutartyje.

Rengti ir teikti ataskaitas ir/ar informacija, susijusig su projektais ir CSSPP PP, VRM padaliniams,
kitoms ministerijoms ir kitoms institucijoms, dalyvaujan¢ioms CSSPP PP jgyvendinime.

Rengti sprendimy projektus dél 1éSy grazinimo ir teikti VRM tvirtinti.

Saugoti pagal kompetencija visus dokumentus, susijusius su CSSPP PP finansuojamy projekty
vykdymu, taip pat Siy projekty priezitiros dokumentus procediirose nustatyta tvarka, uztikrinti, kad
Sie dokumentai biity prieinami turincioms teis¢ juos tikrinti institucijoms ir asmenims.

Rengti medziagg ir prezentacijas, organizuoti ir dalyvauti informaciniuose renginiuose ir
seminaruose, rengti informacijg interneto puslapiui ir kita informacing medziagg.

Atstovauti CSSPP PP viesai (jskaitant seminarus, konferencijas ir t.t.).

Rengti informacijg CSSPP PP metinei jgyvendinimo ir / arba galutinei ataskaitai.

Savo kompetencijos ribose ir Agenttros direktoriaus pavedimu dalyvauti jvairiose vidinése ir
iSorinése darbo grupése.

Vykdyti pirkimy procediiras.

Savo kompetencijos ribose vykdyti kitas uzduotis, paskirtas CSP padalinio vadovo, Agentiiros

direktoriaus.



